	КОМИТЕТ
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
ПО ОХРАНЕ ОБЪЕКТОВ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ
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	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫӉ МӘДӘНИ МИРАС ОБЪЕКТЛАРЫН САКЛАУ КОМИТЕТЫ




                                                                                                                              
ПРИКАЗ                                                                           БОЕРЫК
	
	
	№
	


г. Казань

	Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги по рассмотрению проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
и постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 28.02.2022 № 175 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг республиканскими органами исполнительной власти и о признании утратившими силу отдельных постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан», приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги по рассмотрению проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия.
2. Признать утратившими силу:
приказ Комитета Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия от 02.11.2022 № 411-П «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по рассмотрению проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия».
3. Отделу правовой, кадровой, мобилизационной и организационной работы обеспечить направление настоящего приказа на государственную регистрацию 
в Министерство юстиции Республики Татарстан.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
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Утвержден 
приказом Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия 
от _________ 2025 г. № ________

[bookmark: P43]Административный регламент
предоставления государственной услуги по рассмотрению 
проектной документации по определению предмета охраны объекта
культурного наследия и утверждению предмета охраны 
объекта культурного наследия

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления государственной услуги по рассмотрению проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия (далее — Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления Комитетом Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия государственной услуги по рассмотрению проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия (далее – Комитет, государственная услуга соответственно).
1.2. Заявителями являются физические лица и юридические лица.
Интересы заявителей, указанных в настоящего пункте, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель заявителя).
1.3. Вариант предоставления государственной услуги определяется на основании профилирования заявителя, которое осуществляется путем анкетирования в Комитете либо на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал) (при наличии технической возможности) или в личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarsta№.ru/) (далее - Республиканский портал) и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень общих признаков заявителей, указанных 
в таблице 2 приложения № 2 к настоящему Регламенту.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
Рассмотрение и утверждение проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия (далее – утверждение предмета охраны).
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия.
Исполнитель государственной услуги – отдел сохранения объектов культурного наследия Комитета (далее - Отдел).
2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги являются:
уведомление об утверждении предмета охраны с приложением акта Комитета (приложение № 7);
уведомление о внесении изменений в утвержденный предмет охраны с приложением акта Комитета (приложение № 8);
уведомление о возврате проектной документации по определению предмета охраны с мотивированным обоснованием причин возврата (приложение № 9).
Результат предоставления государственной услуги оформляется на бланке Комитета, принимается в установленном порядке.
Необходимости формирования реестровой записи в информационной системе по результатам предоставления государственной услуги отсутствует.
2.3.3. Заявитель вправе получить результат предоставления государственной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе.
Для получения результата предоставления государственной услуги 
на бумажном носителе заявитель обращается в Комитет.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. В случае если запрос со сведениями, необходимыми для предоставления государственной услуги, подано заявителем посредством почтового отправления или лично, предоставляется Комитетом в 30-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления и документов.
2.4.2. В случае если запроса со сведениями, необходимыми для предоставления государственной услуги, подано заявителем через личный кабинет заявителя на Республиканском портале, предоставляется Комитетом в 30-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня присвоения заявлению номера в соответствии с номенклатурой дел и статуса «Проверка документов», отражаемой в личном кабинете Республиканского портала.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания
Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления таких услуг не более 15 минут.
Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
2.6. Срок регистрации запроса заявителя 
2.6.1. При личном обращении в Комитет регистрация осуществляется в день поступления запроса и документов. Запрос, поступивший в электронной форме 
в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день.
2.6.2. При направлении запроса посредством Единого портала (при наличии технической возможности) или Республиканского портала заявитель в день подачи запроса получает в личном кабинете Единого портала (при наличии технической возможности) или Республиканского портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что запрос отправлен, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи запроса.
2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственная услуга
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляются государственная услуга, размещены на официальном сайте Комитета, а также на Едином портале (при наличии технической возможности) или Республиканском портале.
2.7.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.
2.7.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления государственной услуги обеспечивается:
возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по помещениям в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам 
с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
оказание работниками, предоставляющими услугу, помощи инвалидам 
в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.7.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, 
в которых осуществляется предоставление государственной услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной услуги, применяются 
к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.
2.8. Показатели доступности и качества государственной услуги
Показатели доступности и качества и государственной услуги размещены на официальном сайте Комитета, а также на Едином портале (при наличии технической возможности) или Республиканском портале.
2.8.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
расположенность помещений, в которых ведется прием, выдача документов, 
в зоне доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, 
в которых осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, официальном сайте Комитета, на Едином портале (при наличии технической возможности) 
и Республиканском портале;
доступность для инвалидов помещений, в которых предоставляется государственная услуга;
оказание работниками, предоставляющими государственную услугу, помощи инвалидам в преодолении иных барьеров, не связанных с обеспечением доступности помещений для инвалидов, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
возможность подачи запроса в электронном виде;
возможность получения заявителем результатов предоставления услуги 
в электронном виде через личный кабинет на Едином портале (при наличии технической возможности) и Республиканском портале при подаче запроса 
и документов в форме электронных документов через Республиканский портал.
2.8.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:
соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
соблюдение срока получения результата государственной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на нарушения настоящего Регламента, совершенные специалистами Комитета;
количество взаимодействий заявителя со специалистами Отдела:
при подаче запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и получении результата государственной услуги непосредственно - не более двух (без учета консультаций);
при направлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, по почте - отсутствует (без учета консультаций).
Продолжительность одного взаимодействия с заявителем - не более 15 минут.
Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги 
с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) или Республиканского портала.
2.8.3. Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена заявителем в Комитете, в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности) и Республиканском портале.
2.9. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе:
учитывающие особенности предоставления государственной услуги 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) и особенности предоставления государственной услуги 
в электронной форме;
о предоставлении сведений о государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан.
2.9.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.9.2. Консультация может быть предоставлена при обращении заявителя 
в Отдел лично, по телефону и (или) электронной почте, почте.
2.9.3. Предоставление государственной услуги в МФЦ не осуществляется.
2.9.4. При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявитель вправе:
получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Едином портале (при наличии технической возможности) и Республиканском портале;
подать запрос, иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) или Республиканского портала;
получить сведения о ходе выполнения запроса, поданных в электронной форме;
осуществить оценку качества предоставления государственной услуги;
получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа;
подать жалобу на решение и действие (бездействие) Комитета, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством Единого портала (при наличии технической возможности) и (или) Республиканского портала, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами, государственными служащими.
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале (при наличии технической возможности) или Республиканском портале без необходимости дополнительной подачи запроса 
в какой-либо иной форме.
2.9.5. При предоставлении государственной услуги используется федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
2.9.6. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на государственных языках Республики Татарстан.
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.10.1. Для рассмотрения и утверждения проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия заявитель представляет следующие документы:
запрос о рассмотрении проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждении предмета охраны объекта культурного наследия;
проектная документация по определению предмета охраны объекта культурного наследия с обосновывающими материалами;
документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего запрос (выписка из приказа о назначении на должность либо доверенность на право подписи (для юридического лица), копия документа, подтверждающего право собственности или владения (для физического лица);
документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Комитет). При обращении посредством Республиканского портала сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее - ЕСИА);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя в случае обращения за предоставлением государственной услуги представителя заявителя.
2.10.2. Для внесения изменений в утвержденный предмет охраны заявитель представляет следующие документы:
запрос о рассмотрении проектной документации по внесению изменений в предмет охраны объекта культурного наследия и их утверждении;
проектная документация по внесению изменений в утвержденный предмет охраны объекта культурного наследия с обосновывающими материалами;
документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего запрос (выписка из приказа о назначении на должность либо доверенность на право подписи (для юридического лица), копия документа, подтверждающего право собственности или владения (для физического лица);
документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Комитет). При обращении посредством Республиканского портала сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя в случае обращения за предоставлением государственной услуги представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность, либо доверенность, приравненная в соответствии с законодательством к нотариально удостоверенной).
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги являются:
несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.10.1 настоящего Регламента 
представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги;
запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением требований Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) и Федерального закона № 210-ФЗ.
[bookmark: P109]Запрещается отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале (при наличии технической возможности) или Республиканском портале, на официальном сайте Комитета.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги.
Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено.
2.11.3. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
Несоответствие требованиям Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» и Приказа Министерства культуры Российской Федерации от 13.01.2016 №28 «Об утверждении Порядка определения предмета охраны объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации в соответствии со статьей 64 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».
2.11.4. Запрещается отказывать в предоставлении государственной услуги 
в случае, если запрос подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале (при наличии технической возможности) или Республиканском портале, официальном сайте Комитета.

[bookmark: P85]3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении государственной услуги административных процедур:
профилирование заявителя;
прием запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;
предоставления результата государственной услуги.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

4.1. При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении статуса его запроса, установленной настоящим Регламентом 
(о принятии и регистрации запроса; о выдаче (направлении) заявителю результата государственной услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель должен совершить на указанном этапе предоставления государственной услуги, одним из перечисленных способов:
посредством Единого портала (при наличии технической возможности);
посредством Республиканского портала.
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Перечень используемых сокращений

Регламент – административный регламент предоставления государственной услуги по рассмотрению проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия;
Комитет – Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия;
Государственная услуга – государственная услуга по рассмотрению проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия;
Единый портал – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/);
Республиканский портал – Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarsta№.ru/);
Отдел – отдел сохранения объектов культурного наследия Комитета Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия;
Запрос – запрос о предоставлении государственной услуги;
МФЦ – многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг;
Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон № 63-ФЗ – Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Утверждение предмета охраны - рассмотрение и утверждение проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия.













Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги
по рассмотрению проектной документации
по определению предмета охраны объекта культурного
 наследия и утверждению предмета охраны
 объекта культурного наследия

Перечень
общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги

	№
варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Рассмотрение проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия»

	1.
	Физическое лицо, включая индивидуального предпринимателя, обратился лично

	2.
	Физическое лицо, включая индивидуального предпринимателя, обратился законный представитель

	3.
	Юридическое лицо, лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица

	4.
	Юридическое лицо, лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности



Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат услуги, за которым обращается заявитель «Рассмотрение проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и утверждению предмета охраны объекта культурного наследия»

	1.
	Запрос подается самостоятельно или через представителя
	1. Физическое лицо, включая индивидуального предпринимателя, обратился лично
2. Лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица.

	2.
	
	3 Физическое лицо, включая индивидуального предпринимателя, обратился законный представитель. 
4. Лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Результат предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	Уведомление об утверждении предмета охраны / уведомление о внесении изменений в утвержденный предмет охраны / 
уведомление о возврате проектной документации по определению предмета охраны с мотивированным обоснованием причин 
	Физическое лицо, включая индивидуального предпринимателя, обратился лично
	1А

	2
	
	Физическое лицо, включая индивидуального предпринимателя, обратился законный представитель
	2А

	3
	
	Юридическое лицо, обратилось лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица
	3А

	4
	
	Юридическое лицо, обратилось лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	4А
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги

	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы
	Способ предоставления

	Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, 
для предоставления государственной услуги

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А
	запрос о рассмотрении проектной документации по внесению изменений в предмет охраны объекта культурного наследия и их утверждении
	Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия (далее – Комитет), Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал, почтовая связь, электронная почта

	2.
	1А, 2А, 3А, 4А
	проектная документация по внесению изменений в утвержденный предмет охраны объекта культурного наследия с обосновывающими материалами
	Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия (далее – Комитет), Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал, почтовая связь, электронная почта

	3.
	1А, 3А
	документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего запрос (выписка из приказа о назначении на должность либо доверенность на право подписи (для юридического лица), копия документа, подтверждающего право собственности или владения (для физического лица)
	Комитет, Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал, почтовая связь, электронная почта

	4.
	1А, 2А, 3А, 4А
	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Комитет). При обращении посредством Республиканского портала сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме
	Комитет

	5.
	2А, 4А
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя в случае обращения за предоставлением государственной услуги представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность, либо доверенность, приравненная в соответствии с законодательством к нотариально удостоверенной)
	Комитет, Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал, почтовая связь, электронная почта

	Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, 
для предоставления государственной услуги

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А 
	Правоустанавливающие документы на объект культурного наследия (выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости)
	Комитет, Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал, почтовая связь, электронная почта

	Документы, которые могут быть запрошены по межведомственному взаимодействию в случае не предоставления заявителем самостоятельно 

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А
	Правоустанавливающие документы на объект культурного наследия (выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости)
	Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Татарстан
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении государственной услуги и отказа в приеме запроса 
и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, количество документов из группы

	Основания для отказа в предоставлении государственной услуги

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А
	Несоответствие требованиям Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» и Приказа Министерства культуры Российской Федерации от 13.01.2016 №28 «Об утверждении Порядка определения предмета охраны объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации в соответствии со статьей 64 Федерального закона от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации».

	Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А
	несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.10.1 настоящего Регламента 

	2.
	1А, 2А, 3А, 4А
	представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	3.
	1А, 2А, 3А, 4А
	представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги;

	4.
	1А, 2А, 3А, 4А
	запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением требований Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) и Федерального закона № 210-ФЗ.



Приложение № 6
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги
по рассмотрению проектной документации
по определению предмета охраны объекта культурного
 наследия и утверждению предмета охраны
 объекта культурного наследия

Рекомендуемая форма

Председателю 
Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия
___________________                               _
фамилия, имя, отчество (при наличии)

от _________________________________
(для физического лица: Ф.И.О. (последнее – при наличии), наименование документа, удостоверяющего личность серия, номер, дата выдачи, кем выдан; для представителя: дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя; для юридического лица: полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
____________________________________
адрес (почтовый и (или) электронный)
____________________________________
номер телефона (при наличии)

[bookmark: P380]Запрос о рассмотрении проектной документации 
по определению предмета охраны объекта культурного наследия и его утверждению 

Прошу предоставить государственную услугу по рассмотрению проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия и его утверждению  на  объект культурного наследия ____________________________________________________________________________________,
(наименование и историко-культурное значение объекта культурного наследия) 
расположенного по адресу: ________________________________________________
                                                                  (адрес объекта (при отсутствии – описание местонахождения)

Проектная документация по определению предмета охраны объекта культурного наследия разработана: __________________________________________
(указывается организационно-правовая форма, наименование, место нахождения, реквизиты лицензии на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, должность Ф.И.О. (последнее – при наличии) 
научного руководителя и автора проекта)

Ответственный представитель: ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), контактный телефон)

Прошу принятое решение (нужное отметить – «V»):
выдать лично в руки, на основании документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке
направить по почте по адресу: _________________________________________
направить на электронный адрес: ______________________________________.

Приложение (нужное отметить – «V»):
Проектная документация по определению предмета охраны объекта культурного наследия                                                                             в 1 экз. на ____ л.
Документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность, оформленную в установленном порядке                                              в 1 экз. на ____ л.


_______________    ______________         _____________________________________
           (Должность)                         (Подпись)               М.П.              (Ф.И.О. полностью (последнее – при наличии))


«___»  ______________ 20___ г.

Приложение № 7
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги
по рассмотрению проектной документации
по определению предмета охраны объекта культурного
 наследия и утверждению предмета охраны
 объекта культурного наследия

Рекомендуемая форма

Председателю 
Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия
___________________                               _
фамилия, имя, отчество (при наличии)

от _________________________________
(для физического лица: Ф.И.О. (последнее – при наличии), наименование документа, удостоверяющего личность серия, номер, дата выдачи, кем выдан; для представителя: дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя; для юридического лица: полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
____________________________________
адрес (почтовый и (или) электронный)
____________________________________
номер телефона (при наличии)

Уведомление 
об утверждении предмета охраны 

Ваш запрос от «  » ______ ____20____ года вх. №____ 
о предоставлении государственной услуги по рассмотрению проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия________________________________________________________________
(наименование и историко-культурное значение объекта культурного наследия)
________________________________________________________________________
(адрес места нахождения объекта культурного наследия)

Заказчик разработки проектной документации: ________________________              (указывается организационно-правовая форма, наименование, место нахождения - для юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - для физического лица)

Проектная организация: __________________________________________________.                                           
 (указывается организационно-правовая форма, наименование, место нахождения, реквизиты лицензии на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, должность Ф.И.О. научного руководителя и автора проекта)

Проектная документация разработана на основании: __________________________
(указываются основания для разработки проектной документации)


Рассмотрено

По результатам рассмотрения Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия принимает решение об утверждении  предмета охраны объекта культурного наследия на основании разработанной проектной документации по его определению, соответствующей требованиям Федерального закона от 25.06.2002 №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» и направляет копию акта Комитета от «____» _________ 20____ года № _____.
(с указанием решения об утверждении предмета охраны объекта культурного наследия и оценкой на предмет соответствия требованиям Федерального закона от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации")

_______________    ______________         _____________________________________
           (Должность)                         (Подпись)               М.П.              (Ф.И.О. полностью (последнее – при наличии))


«___»  ______________ 20___ г.

Приложение № 8
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги
по рассмотрению проектной документации
по определению предмета охраны объекта культурного
 наследия и утверждению предмета охраны
 объекта культурного наследия


Рекомендуемая форма
Председателю 
Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия
___________________                               _
фамилия, имя, отчество (при наличии)

от _________________________________
(для физического лица: Ф.И.О. (последнее – при наличии), наименование документа, удостоверяющего личность серия, номер, дата выдачи, кем выдан; для представителя: дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя; для юридического лица: полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
____________________________________
адрес (почтовый и (или) электронный)
____________________________________
номер телефона (при наличии)

[bookmark: P456]Уведомление 
о внесении изменений в утвержденный предмет охраны

Ваш запрос от « » ______ 20___ года вх. №____ 
о предоставлении государственной услуги по рассмотрению проектной документации по внесению изменений в утвержденный предмет охраны объекта культурного наследия ________________ от «__» ______ ____20____ года №____
(указывается орган охраны объектов культурного наследия,
подготовивший Акт об утверждении предмета охраны, его дата и номер)
________________________________________________________________________
(наименование и историко-культурное значение объекта культурного наследия)
________________________________________________________________________
(адрес места нахождения объекта культурного наследия)

Заказчик разработки проектной документации: ________________________              (указывается организационно-правовая форма, наименование, место нахождения - для юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - для физического лица)

Проектная организация: __________________________________________________.                                           
 (указывается организационно-правовая форма, наименование, место нахождения, реквизиты лицензии на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, должность Ф.И.О. научного руководителя и автора проекта)

Проектная документация разработана на основании: __________________________
(указываются основания для разработки проектной документации)


Рассмотрено

По результатам рассмотрения Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия принимает решение о внесении изменений в утвержденный предмет охраны объекта культурного наследия на основании представленной проектной документации по внесению изменений в предмет охраны, соответствующей требованиям Федерального закона от 25.06.2002 №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» и направляет копию акта Комитета от «____» ________ 20____ года № _____.
(с указанием решения о внесении изменений в предмет охраны объекта культурного наследия и оценкой на предмет соответствия требованиям Федерального закона от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации")

_______________    ______________         _____________________________________
           (Должность)                         (Подпись)               М.П.              (Ф.И.О. полностью (последнее – при наличии))


«___»  ______________ 20___ г.

С уведомлением об отказе в предоставлении государственной услуги ознакомлен(а):

"___" ___________ 20___ г.   ____________________   ______________________
                                             (подпись заявителя)             (Ф.И.О. заявителя (последнее-при наличии)




























Приложение № 9
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги
по рассмотрению проектной документации
по определению предмета охраны объекта культурного
 наследия и утверждению предмета охраны
 объекта культурного наследия

Рекомендуемая форма
Председателю 
Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия
___________________                               _
фамилия, имя, отчество (при наличии)

от _________________________________
(для физического лица: Ф.И.О. (последнее – при наличии), наименование документа, удостоверяющего личность серия, номер, дата выдачи, кем выдан; для представителя: дополнительно документ, подтверждающий полномочия представителя; для юридического лица: полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
____________________________________
адрес (почтовый и (или) электронный)
____________________________________
номер телефона (при наличии)

Уведомление 
о возврате проектной документации по определению предмета охраны

Ваш запрос от «   » ______ ____20____ года вх. №____ 
о предоставлении государственной услуги по рассмотрению проектной документации по определению предмета охраны объекта культурного наследия (в том числе по внесению изменений в предмет охраны) на объект культурного наследия  ________________________________________________________________
(наименование и историко-культурное значение объекта культурного наследия)
________________________________________________________________________
(адрес места нахождения объекта культурного наследия)


Рассмотрено

По результатам рассмотрения Комитетом Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия принято решение об отказе в предоставлении государственной услуги и возврате поступивших документов в связи с:
________________________________________________________________________
(мотивированные причины отказа в утверждении предмета охраны объекта культурного наследия 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.06.2002 N 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»)
_______________    ______________         _____________________________________
           (Должность)                         (Подпись)               М.П.              (Ф.И.О. полностью (последнее – при наличии))


«___»  ______________ 20___ г.

С уведомлением об отказе в предоставлении государственной услуги ознакомлен(а):

"___" ___________ 20___ г.   ____________________   ______________________
                                             (подпись заявителя)             (Ф.И.О. заявителя (последнее-при наличии)
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