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	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫӉ МӘДӘНИ МИРАС ОБЪЕКТЛАРЫН САКЛАУ КОМИТЕТЫ




                                                                                                                              
ПРИКАЗ                                                                           БОЕРЫК
	
	
	№
	


г. Казань

	Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан



В соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ 
«Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
и постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 28.02.2022 
№ 175 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг республиканскими органами исполнительной власти и о признании утратившими силу отдельных постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан», приказом Министерства культуры Российской Федерации от 2 июля 2015 г. № 1905 «Об утверждении Порядка проведения работ по выявлению объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, и государственному учету объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия» приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан.
2. Отделу правовой, кадровой, мобилизационной и организационной работы обеспечить направление настоящего приказа на государственную регистрацию 
в Министерство юстиции Республики Татарстан.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Председатель                                                                                                     И.Н. Гущин
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Утвержден 
приказом Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия 
от _________ 2025 г. № ________


[bookmark: P43]Административный регламент
предоставления государственной услуги по включению объекта, 
обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по проведению работ по выявлению объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, и государственному учету объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, в Республике Татарстан, за исключением проведения работ по выявлению объектов археологического наследия, которые осуществляются в соответствии со статьей 45.1 Федерального закона от 25 июня 
2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (далее - государственная услуга).
1.2. Государственная услуга предоставляется физическим лицам, юридическим лицам (далее – заявители).
Интересы заявителей, указанных в настоящего пункте, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель заявителя).

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1. Предоставление государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
2.2.1. Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия (далее – Комитет).
Исполнитель государственной услуги – отдел учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности Комитета (далее – Отдел).
2.3. Результат предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги являются:
1) решение о включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия и информирование о принятом решении заявителя и собственника или иного законного владельца с приложением копии такого решения (приложение № 7 и 8);
2) решение об отказе во включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия и информирование о принятом решении заявителя и собственника или иного законного владельца с приложением копии такого решения (приложение № 10).
Результат предоставления государственной услуги оформляется на бланке Комитета, принимается в установленном порядке.
Необходимость формирования реестровой записи в информационной системе по результатам предоставления государственной услуги отсутствует.
2.3.1. Результат предоставления государственной услуги направляется заявителю в форме электронного документа в случае подачи запроса через Республиканский портал или Единый портал (при наличии технической возможности), подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Комитета, в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) в личный кабинет Единого портала 
(при наличии технической возможности), Республиканского портала.
Для получения результата предоставления государственной услуги 
на бумажном носителе заявитель в уведомлении выбирает подходящий ему способ.
2.3.2. По выбору заявителя результат предоставления государственной услуги может быть получен в Комитете или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в форме экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного соответственно печатью Комитета, печатью МФЦ и подписью должностного лица Комитета, работника МФЦ.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и составляет 80 рабочих дней при подаче:
через Комитет (лично, почтовым отправлением):
через Единый портал (при наличии технической возможности);
через Республиканский портал;
через МФЦ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания
Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.6. [bookmark: _Hlk214874937]Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления таких услуг не более 15 минут.
Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
2.7.1. При личном обращении в Комитет регистрация осуществляется 
в течении 3 календарный дней со дня поступления запроса и документов. Запрос, поступивший в электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день.
2.7.2. При направлении запроса посредством Единого портала 
(при технической возможности) или Республиканского портала заявитель в день подачи запроса получает в личном кабинете Единого портала (при наличии технической возможности) или Республиканского портала уведомление, подтверждающее, что запрос отправлен, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи запроса.
При личном обращении в МФЦ запрос регистрируется работником МФЦ в день его поступления.
Обеспечивается передача запроса и прилагаемых документов в Комитет 
в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии.
В Комитет запрос и прилагаемые документы, поступившие из МФЦ, регистрируются в течении 3 календарных дней со дня поступления запроса 
и документов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственная услуга
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляются государственная услуга, размещены на официальном сайте Комитета, а также на Едином портале (при наличии технической возможности) или Республиканском портале.
2.8.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.
2.8.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления государственной услуги обеспечивается:
возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по помещениям в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
оказание работниками, предоставляющими услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.8.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, 
в которых осуществляется предоставление государственной услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной услуги, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.
2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги
Показатели доступности и качества и государственной услуги размещены на официальном сайте Комитета, а также на Едином портале (при наличии технической возможности) или Республиканском портале.
2.9.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
расположенность помещений, в которых ведется прием, выдача документов, в зоне доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, 
в которых осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, официальном сайте Комитета, на Едином портале (при наличии технической возможности) и Республиканском портале;
доступность для инвалидов помещений, в которых предоставляется государственная услуга;
оказание работниками, предоставляющими государственную услугу, помощи инвалидам в преодолении иных барьеров, не связанных с обеспечением доступности помещений для инвалидов, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
возможность подачи запроса в электронном виде;
возможность получения заявителем результатов предоставления услуги в электронном виде через личный кабинет на Едином портале (при наличии технической возможности) и Республиканском портале при подаче запроса и документов в форме электронных документов через Республиканский портал.
2.9.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:
соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
соблюдение срока получения результата государственной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на нарушения настоящего Регламента, совершенные специалистами Комитета;
количество взаимодействий заявителя со специалистами Отдела:
при подаче запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и получении результата государственной услуги непосредственно - не более двух (без учета консультаций);
при направлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, по почте - отсутствует (без учета консультаций).
Продолжительность одного взаимодействия с заявителем - не более 15 минут.
Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) или Республиканского портала.
2.9.3. Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена заявителем в Комитете, в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности) и Республиканском портале.
2.10. [bookmark: _Hlk214879094]Иные требования к предоставлению государственной услуги
2.10.1. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе:
учитывающие особенности предоставления государственной услуги 
в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме;
о предоставлении сведений о государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан.
В предоставлении государственной услуги принимают участие МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги не требуется.
2.10.2. Информация может быть предоставлена при обращении заявителя 
в Отдел лично, в МФЦ, по телефону и (или) электронной почте, почте, с помощью Единого портала (при наличии технической возможности) и Республиканского портала.
2.10.3. При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Едином портале (при технической возможности) 
и Республиканском портале;
б) подать запрос о предоставлении государственной услуги, иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) или Республиканского портала;
в) получить сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, поданных в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления государственной услуги;
д) получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Комитета, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством Единого портала (при наличии технической возможности) и (или) Республиканского портала, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами, государственными служащими.
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале (при наличии технической возможности) или Республиканском портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
2.10.4. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется посредством Единого портала, Республиканского портала, контакт-центра МФЦ.
Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема.
Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе:
фамилию, имя, отчество (при наличии); номер телефона; адрес электронной почты (по желанию); желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется.
При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация 
о подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.
При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минуте назначенного времени приема.
Отсутствие предварительной записи не препятствует обращению заявителя 
за предоставлением государственной услуги в порядке очередности.
Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
2.10.5. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на государственных языках Республики Татарстан.
2.10.6. Предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги не требуется.
Информационные системы для предоставления государственной услуги не используются.
2.11. [bookmark: _Hlk214881603]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
В таблице приложения № 3 к настоящему Регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с разделением на:
документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги;
документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги. 
Форма запроса о предоставлении государственной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту. 
Документы, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
[bookmark: _Hlk214881966]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги приведен в таблице приложения № 4 к настоящему Регламенту.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги являются:
некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение), 
в том числе в интерактивной форме запроса на Едином портале (при наличии технической возможности) и (или) Республиканском портале;
представленные документы утратили силу на момент обращения за государственной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением государственной услуги указанным лицом);
представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги;
запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением требований Федерального закона 
№ 63-ФЗ.
2.12.1. Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для получения государственной услуги, с указанием причин отказа, оформляется по форме согласно приложению № 11 к настоящему Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом Комитета, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала (при технической возможности), Республиканского портала или по выбору заявителя в МФЦ, лично в день принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для получения государственной услуги.
2.12.2. Запрещается отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале (при технической возможности), Республиканском портале, официальном сайте Комитета.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлении государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги
Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.13.1. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги 
не предусмотрено.
[bookmark: P85]2.13.2. Запрещается отказывать в предоставлении государственной услуги 
в случае, если запрос о предоставлении государственной услуги подан
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале (при технической возможности), Республиканском портале, официальном сайте Комитета.

3. [bookmark: _Hlk214884737]Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие процедуры:
профилирование заявителя;
консультирование и оказание помощи заявителю, в том числе в части оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
принятие и регистрация запроса с документами либо отказ в принятии документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
подготовка и принятие Комитетом решений, необходимых для подготовки результата государственной услуги;
подготовка результата государственной услуги;
выдача заявителю результата предоставления государственной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
 Вариант предоставления государственной услуги определяется на основании профилирования заявителя, которое осуществляется путем анкетирования в Комитете либо на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал) (при наличии технической возможности) или в личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarsta№.ru/) (далее - Республиканский портал) и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень общих признаков заявителей, указанных в таблице приложения № 5 к настоящему Административному регламенту. 
Результат процедуры: определение полного перечня комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
3.3. Консультирование заявителя, оказание помощи заявителю, в том числе 
в части оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Заявитель обращается лично, по телефону и (или) письмом в Комитет либо МФЦ для получения консультаций о порядке получения государственной услуги.
Заявитель вправе получить консультацию на Едином портале (при наличии технической возможности) либо Республиканском портале о порядке и сроках предоставления государственной услуги.
Должностное лицо отдела либо работник МФЦ лично, по телефону и (или) письмом, в зависимости от способа обращения заявителя, осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения государственной услуги, и оказывает помощь заявителю, в том числе в части оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
Результат процедур: консультация, оказание помощи заявителю, в том числе 
в части оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги
3.4. [bookmark: _Hlk214884679]Принятие и регистрация запроса с документами либо отказ в принятии документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Запрос может быть подан в Комитет лично, через представителя заявителя, почтовым отправлением, МФЦ, через Единый портал (при наличии технической возможности) либо Республиканский портал.
В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал (при наличии технической возможности) либо Республиканский портал заявитель выполняет следующие действия:
выполняет авторизацию на Едином портале (при наличии технической возможности) либо Республиканском портале;
открывает форму электронного запроса;
заполняет форму электронного запроса, включающую сведения, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы документов к форме электронного запроса;
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления государственной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметку о согласии в форме электронного запроса);
подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую отметку в форме электронного запроса);
отправляет заполненный электронный запрос (нажимает соответствующую кнопку в форме электронного запроса);
электронный запрос подписывается (простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии 
с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ;
получает уведомление об отправке электронного запроса.
Процедура, устанавливаемая данным настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
Результат процедур: запрос, направленный в Комитет.
3.4.1. В случае подачи запроса в МФЦ специалист МФЦ, ведущий прием запроса и документов, осуществляет процедуры, предусмотренные регламентом работы МФЦ.
3.5. Рассмотрение комплекта документов Комитетом 
Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
3.5.1. В случае представления запроса и документов на рассмотрение 
в Комитет лично заявителем, через представителя заявителя, почтовым отправлением сотрудник отдела администрирования осуществляет проверку представленных документов в соответствии с приложением № 3 к настоящему Регламенту.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных Приложением № 4 
к настоящему Регламенту, сотрудник отдела администрирования по согласованию с должностным лицом Отдела уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов и регистрации запроса и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа. По требованию заявителя уведомление об отказе оформляется в письменном виде.
Проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с указанием причин отказа, направляется на согласование должностному лицу Отдела и на подпись курирующему заместителю председателя Комитета в установленном порядке.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оформляется по форме, приведенной в приложении № 11 
к настоящему Регламенту.
При направлении запроса и документов по почте сотрудник отдела администрирования возвращает заявителю документы с письменным объяснением содержания выявленных оснований для отказа по почте.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов сотрудник отдела администрирования присваивает запросу номер и в электронной форме через единую межведомственную систему электронного документооборота органов государственной власти Республики Татарстан «Электронное правительство» 
(далее - электронный документооборот) направляет запрос с документами председателю Комитета.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день поступления запроса.
Результат процедур: зарегистрированный запрос, направленный председателю Комитета, или уведомление об отказе в приеме запроса и документов.
3.5.2. Председатель Комитета рассматривает запрос и направляет курирующему заместителю председателя.
Курирующий заместитель председателя рассматривает запрос и направляет начальнику Отдела.
Начальник отдела рассматривает запрос и назначает ответственное должностное лицо Отдела.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса.
Результат процедуры: запрос, направленный должностному лицу Отдела.
3.5.3. В случае поступления запроса и документов на рассмотрение 
в Комитет в электронной форме через Единый портал (при наличии технической возможности) либо Республиканский портал сотрудник отдела администрирования осуществляет проверку представленных документов в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Регламенту.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных приложением № 4 настоящего Регламента, сотрудник отдела администрирования по согласованию с должностным лицом Отдела готовит проект уведомления об отказе в приеме документов и направляет в Отдел для направления заявителю в электронной форме через Единый портал (при наличии технической возможности) либо Республиканский портал.
Проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с указанием причин отказа, направляется на согласование должностному лицу Отдела и на подпись курирующему заместителю председателя Комитета в установленном порядке посредством системы электронного документооборота.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, по форме, приведенной в приложении № 11 к настоящему Регламенту, направляется в личный кабинет заявителя на Единый портал 
(при наличии технической возможности) либо Республиканский портал.  
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов сотрудник отдела администрирования скачивает документы с информационной системы, предназначенной для обработки запросов, поступающих через Единый портал (при наличии технической возможности) либо Республиканский портал, регистрирует их в электронном документообороте и направляет запрос с документами председателю Комитета посредством системы электронного документооборота.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день поступления запроса.
Результат процедур: зарегистрированный запрос, направленный председателю Комитета, или уведомление об отказе в приеме запроса и документов.
3.5.4. Председатель Комитета рассматривает запрос и направляет курирующему заместителю председателя.
Курирующий заместитель председателя рассматривает запрос и направляет начальнику Отдела.
Начальник отдела рассматривает запрос и назначает ответственное должностное лицо Отдела.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса. 
Результат процедуры: запрос, направленный должностному лицу Отдела.
3.6. [bookmark: Par0]Подготовка и принятие Комитетом решений, необходимых для подготовки результата государственной услуги
3.6.1. Для подготовки результата государственной услуги Комитетом организовывается работа по установлению историко-культурной ценности объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия. Для этих целей должностное лицо отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности готовит проекты приказов о включении объекта в список объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, и о проведении осмотра объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, с указанием лиц, производящих осмотр, и направляет подготовленные проекты на согласование в установленном порядке.
Подготовленные проекты согласовываются начальником отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности, курирующим заместителем председателя Комитета и подписываются председателем Комитета.
Подготовленные проекты, имеющие замечания, возвращаются на доработку ответственному лицу. После устранения замечаний проекты приказов повторно передаются для согласования и подписания.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
27 календарных дней со дня регистрации запроса в Комитете.
Результат процедуры: подготовленные, согласованные и подписанные в установленном порядке приказы Комитета о включении объекта в список объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия, и о проведении осмотра объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, с указанием лиц, производящих осмотр.
3.6.2. [bookmark: Par5]Подготовка проекта ответа об организованной работе по установлению историко-культурной ценности объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия (далее - проект ответа), осуществляется должностным лицом отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности:
в адрес заявителя - в соответствии с формой, представленной в приложении № 7 настоящего Регламента, с приложением копий приказов, принятых в соответствии с пунктом 3.6.1 настоящего Регламента;
в адрес собственника или иного законного владельца - в соответствии с формой, представленной в приложении № 8 настоящего Регламента, с приложением копий приказов, принятых в соответствии с пунктом 3.6.1 настоящего Регламента.
Должностное лицо отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности направляет подготовленные проекты ответов на согласование в установленном порядке посредством системы электронного документооборота.
Подготовленные проекты ответов согласовываются начальником отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности, курирующим заместителем председателя Комитета и подписываются председателем Комитета.
Подготовленные проекты ответов, имеющие замечания, возвращаются на доработку лицу, ответственному за подготовку результата государственной услуги.
После устранения замечаний проекты документов повторно передаются для согласования и подписания.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней с даты принятия приказов, указанных в пункте 3.6.1 настоящего Регламента, и в срок не более 30 календарных дней со дня регистрации запроса.
Результат процедуры: подготовленный, согласованный и подписанный в установленном порядке проект ответа в адрес заявителя и собственника или иного законного владельца с приложением копий приказов.
3.6.3. Направление подписанных и зарегистрированных ответов в адрес заявителя и собственника или иного законного владельца с приложением копий приказов осуществляется в соответствии с пунктом 3.8 настоящего Регламента.
Направленные в адрес заявителя и собственника или иного законного владельца ответы, указанные в пункте 3.6.2 настоящего Регламента, результатами предоставления государственной услуги не являются.
3.6.4. Проведение осмотра объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, осуществляется в соответствии со статьей 11 Закона Республики Татарстан от 1 апреля 2005 года № 60-ЗРТ «Об объектах культурного наследия в Республике Татарстан» (далее – Закон Республики Татарстан № 60-ЗРТ) должностными лицами Комитета и привлеченными специалистами в области охраны объектов культурного наследия.
По итогам осмотра объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в соответствии со статьей 11 Закона Республики Татарстан № 60-ЗРТ должностное лицо отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности составляет акт осмотра.
В акте осмотра отражается факт выявления либо отсутствия историко-культурной ценности объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, и указывается на необходимость включения данного объекта в перечень выявленных объектов культурного наследия либо на отсутствие такой необходимости.
Акт осмотра подписывается должностными лицами Комитета, привлеченными специалистами в области охраны объектов культурного наследия, проводившими осмотр, начальником отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности, заместителем председателя Комитета и утверждается председателем Комитета.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
72 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов.
Результат процедуры: проведение осмотра объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, согласование и утверждение акта осмотра объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия.
3.6.5. [bookmark: Par21]На основании утвержденного акта осмотра должностное лицо отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности готовит и направляет на согласование в установленном порядке:
проект приказа о включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан, - в случае, если в акте осмотра указано на необходимость включения данного объекта в перечень выявленных объектов культурного наследия;
проект приказа об отказе во включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан, - в случае, если в акте осмотра указано на отсутствие необходимости включения данного объекта в перечень выявленных объектов культурного наследия.
Подготовленный проект согласовывается начальником отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности, курирующим заместителем председателя Комитета и подписывается председателем Комитета.
Подготовленный проект, имеющий замечания, возвращается на доработку ответственному лицу. После устранения замечаний проект приказа повторно передается для согласования и подписания.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
5 рабочих дней с даты утверждения акта осмотра и в срок не более 77 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов.
Результат процедуры: принятый приказ о включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия либо об отказе во включении указанного объекта в данный перечень.
3.7. Подготовка результата государственной услуги
Подготовка проекта результата предоставления государственной услуги 
(далее - проект письма) в адрес заявителя и собственника или иного законного владельца осуществляется должностным лицом отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности:
в случае принятия Комитетом решения о включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан, - 
в соответствии с формой, представленной в приложении № 9 настоящего Регламента, с приложением копии такого решения;
в случае принятия Комитетом решения об отказе во включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан, - в соответствии с формой, представленной в приложении № 10 настоящего Регламента, с приложением копии такого решения.
Должностное лицо отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности направляет подготовленный проект письма на согласование в установленном порядке посредством системы электронного документооборота.
Подготовленный проект письма согласовывается начальником отдела учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности, курирующим заместителем председателя Комитета и подписывается председателем Комитета.
Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются на доработку лицу, ответственному за подготовку результата государственной услуги. После устранения замечаний проекты документов повторно передаются для согласования и подписания.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней с даты принятия приказа Комитета, указанного в пункте 3.6.5, 
и в срок не более 80 рабочих дней со дня регистрации запроса.
[bookmark: Par37]Результат процедуры: подготовленный, согласованный и подписанный в установленном порядке проект письма в адрес заявителя и собственника или иного законного владельца с приложением копии такого решения.
3.8. Выдача (направление) заявителю результата государственной услуги
Сотрудник отдела администрирования осуществляет регистрацию подписанного председателем Комитета результата предоставления государственной услуги, который направляется на указанный заявителем почтовый адрес либо 
в случае указания об этом в запросе - передается нарочно.
При обращении заявителя за результатом государственной услуги через Единый портал (при наличии технической возможности) либо Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью председателя Комитета.
По выбору заявителя результат предоставления государственной услуги может быть получен в МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ в форме экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью МФЦ и подписью работника МФЦ. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подписания председателем Комитета результата предоставления государственной услуги.
Результат процедуры: направление (предоставление) в том числе 
с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) либо Республиканского портала заявителю результата предоставления государственной услуги.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

4.1. При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении статуса его запроса, установленной настоящим Регламентом 
(о принятии и регистрации запроса; о выдаче (направлении) заявителю результата государственной услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель должен совершить на указанном этапе предоставления государственной услуги, одним из перечисленных способов:
- посредством Единого портала (при наличии технической возможности);
- посредством Республиканского портала.




[bookmark: _Hlk214962907]Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан


Перечень используемых сокращений

Регламент – предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан;
Комитет – Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия;
Государственная услуга – государственная услуга по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан;
Проект ответа - проект ответа об организованной работе по установлению историко-культурной ценности объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия;
Проект письма - проекта результата предоставления государственной услуги;
Единый портал – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/);
Республиканский портал – Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarsta№.ru/);
Отдел – отдел учета объектов культурного наследия и градостроительной деятельности Комитета Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия;
Запрос – запрос о предоставлении государственной услуги (о включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан);
Электронный документооборот - единая межведомственная система электронного документооборота органов государственной власти Республики Татарстан «Электронное правительство»; 
Представитель заявителя - лица, обладающие соответствующими полномочиями представлять интересы заявителей;
МФЦ – многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг;
Федеральный закон № 73-ФЗ - Федеральный закон от 25 июня 2002 года 
№ 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
[bookmark: _Hlk215303603]Закон Республики Татарстан № 60 – ЗРТ - Закон Республики Татарстан 
от 1 апреля 2005 года № 60-ЗРТ «Об объектах культурного наследия в Республике Татарстан»;
Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон № 63-ФЗ – Федеральный закон от 6 апреля 2011 года
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи».


































[bookmark: _Hlk214959357]Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Результат предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	Решение о включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия и информирование о принятом решении заявителя и собственника или иного законного владельца с приложением копии такого решения
	Физическое лицо
	1А

	2.
	
	Представитель заявителя
	2А

	3.
	
	Юридическое лицо
	3А

	4.
	
	Юридическое лицо, лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	4А






















Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги

	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов, предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы
	Способ предоставления

	Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, 
для предоставления государственной услуги

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А
	запрос о предоставлении государственной услуги

	Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия (далее – Комитет), Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал, почтовая связь, электронная почта, МФЦ

	2.
	1А, 2А, 3А, 4А
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	

	3.
	2А, 3А, 4А
	доверенность
	

	Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, 
для предоставления государственной услуги

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А
	иные сведения об историко-культурной ценности объекта, обосновывающих отнесение объекта к объектам, обладающим признаками объекта культурного наследия (документы, фото, иные материалы и сведения, полученные по результатам проведения работ по выявлению объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия)
	Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия (далее – Комитет), Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал, почтовая связь, электронная почта, МФЦ




Приложение № 4
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении государственной услуги и отказа в приеме запроса 
и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов, предоставляемых заявителем, количество документов из группы

	Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги

	1.
	1А, 2А, 3А, 4А 
	некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение), в том числе в интерактивной форме запроса на Едином портале (при наличии технической возможности) и (или) Республиканском портале;

	2.
	
	представленные документы утратили силу на момент обращения за государственной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением государственной услуги указанным лицом);

	3.
	
	представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

	4.
	
	представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги;

	5.
	
	запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи с нарушением требований Федерального закона № 63-ФЗ.






Приложение № 5
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан

Перечень
общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги

	№
варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Решение о включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия и информирование о принятом решении заявителя и собственника или иного законного владельца с приложением копии такого решения»

	1.
	Физическое лицо;

	2.
	Физическое лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности (представитель заявителя);

	3.
	Юридическое лицо;

	4.
	Юридическое лицо, лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности (представитель заявителя).



Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Решение о включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия и информирование о принятом решении заявителя и собственника или иного законного владельца с приложением копии такого решения»

	1.
	1) Запрос подается физическим лицом;
2)Запрос подается юридическим лицом.

	1) Запрос подается физическим лицом, действующим от имени заявителя на основании доверенности (представитель заявителя);
2) Запрос подается юридическим лицом, лицом, действующим от имени заявителя на основании доверенности (представитель заявителя).
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Приложение № 6
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан

Председателю Комитета Республики Татарстан
по охране объектов культурного наследия
от кого: _________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. (отчество - при наличии), адрес или место фактического проживания, адрес (почтовый и (или) электронный)
___________________________________
для юридических лиц: наименование организации, адрес (почтовый и (или) электронный) (номер (номера) контактного телефона

(оформляется на официальном бланке Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия)

Запрос
о включении объекта, обладающего признаками объекта
культурного наследия, в перечень выявленных объектов
культурного наследия, расположенных на территории
Республики Татарстан

Прошу Вас включить объект, обладающий признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан.
Наименование объекта: ________________________________________________________________________,
                                                                      (наименование объекта)
Местонахождение объекта (адрес или описание местоположения):
________________________________________________________________________
(наименование муниципального района, населенного пункта, улицы, номер дома, кадастровый номер
____________________________________________________________________________________,земельного участка)
Сведения об историко-культурной ценности объекта:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ответ прошу направить (выбрать один из вариантов):
по адресу: ______________________________________________________________
на электронный почтовый адрес: ___________________________________________.
Приложения (документы, фото, иные материалы и сведения, полученные по результатам проведения работ по выявлению объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия)
                                                                                                      ________________ 
                                                                                                                       (подпись, дата, Ф.И.О. (последнее - при наличии))
Приложение № 7 
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан

Форма ответа заявителю о включении в перечень объектов,
обладающих признаками объекта культурного наследия
(оформляется на официальном бланке Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия)

                                     Кому: ________________________________
                                     ______________________________________
                                     (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                     при   наличии) физического лица или
                                     полное наименование юридического лица)

О включении в список объектов, 
обладающих признаками объектов
культурного наследия

Уважаемый(-ая) ___________________________!

Рассмотрев Ваш запрос от ______________ № _____________ о включении объекта, обладающего    признаками    объекта    культурного   наследия,
________________________________________________________________________,
расположенного по адресу:_________________________________________________,
в перечень выявленных объектов культурного наследия Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия (далее - Комитет), сообщает следующее.
В соответствии с требованиями действующего законодательства Комитетом организована работа по установлению историко-культурной ценности указанного объекта, изданы соответствующие приказы Комитета от ___________ № _________
от ___________ № _____________, в соответствии с которыми заявленный объект включен в список объектов, обладающих признаками объектов культурного наследия, и создана комиссия по проведению осмотра объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, с привлечением специалистов в области охраны объектов культурного наследия.
  Дальнейшая работа комиссии будет осуществляться в установленный законом срок в соответствии с требованиями законодательства (в течение 80 рабочих дней).
Дополнительная информация (заполняется при наличии).

Приложение: приказ Комитета на ______ л. в 1 экз.

Председатель                                                                         ______________________
                                                                                                                               (подпись, Ф.И.О. (последнее - при   наличии))
Приложение № 8 
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан


Форма ответа собственнику и (или) иному законному владельцу
о включении в перечень объектов, обладающих признаками
объекта культурного наследия
(оформляется на официальном бланке Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия)

Кому: 
__________________________________

(для физических лиц: Ф.И.О. (отчество - при наличии), адрес или место фактического проживания, адрес (почтовый и (или) электронный)
__________________________________
(для юридических лиц: наименование организации, адрес (почтовый и (или) электронный) (номер (номера) контактного телефона


О включении в список объектов,
обладающих признаками объектов
культурного наследия

Уважаемый(-ая) ___________________!

Уведомляем Вас, что в адрес Комитета Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия (далее - Комитет) поступил(-и) запрос(-ы) о постановке на государственную охрану объекта _______________________________
________________________________________________________________________,
расположенного по адресу: ________________________________________________
________________________________________________________________________,
что явилось основанием для его включения в список объектов, обладающих
признаками объекта культурного наследия (приказ от _________ № __________).
Согласно выписке из Единого государственного реестра недвижимости Вы являетесь собственником __________________________________________________
 (наименование, адрес (месторасположение) объекта
________________________________________________________________________. либо земельного участка, на котором расположен объект)
 Статья 36 Федерального закона от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» содержит обязательное предписание для заказчика, технического заказчика (застройщика) объекта капитального строительства, иного лица, проводящего изыскательские, проектные, земляные, строительные, мелиоративные, хозяйственные и иные работы, - незамедлительно приостановить указанные работы  в случае обнаружения в ходе их проведения объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия.
В свою очередь Комитет в срок не более 80 рабочих дней со дня регистрации   указанного запроса организует работу по установлению историко-культурной   ценности объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия. 
По истечении установленного срока Комитетом будет принято решение о включении объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия либо об отказе во включении указанного объекта в данный перечень.
    Дополнительная информация (заполняется при наличии).
    Приложение: приказ Комитета на _______ л. в 1 экз.


Председатель                                                                                              ______________
                                      (подпись, Ф.И.О. (отчество – при наличии)



























Приложение № 9 
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан


Форма ответа собственнику и (или) иному законному владельцу
о включении в перечень выявленных объектов
 культурного наследия (оформляется на официальном бланке Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия)

Кому: 
__________________________________

(для физических лиц: Ф.И.О. (отчество - при наличии), адрес или место фактического проживания, адрес (почтовый и (или) электронный)
__________________________________
(для юридических лиц: наименование организации, адрес (почтовый и (или) электронный) (номер (номера) контактного телефона





О включении в список выявленных
объектов культурного наследия

Уважаемый(-ая) _________________!

В дополнение к ранее направленному письму от __________ № _________ по вопросу включения объекта ________________________________________________,
обладающего признаками объекта культурного наследия, расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных 
на территории Республики Татарстан, Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия (далее - Комитет) сообщает следующее.
В соответствии с приказом Комитета от __________ № __________ по итогам работы по установлению историко-культурной ценности объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, объект___________________________________________, расположенный по адресу: ________________________________________________________________________,
кадастровый номер земельного участка (при наличии): _________________________,
включен в перечень выявленных объектов культурного наследия.
В соответствии с требованиями действующего законодательства выявленный объект культурного наследия подлежит государственной охране до принятия решения о   включении   его в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации либо об отказе во включении его в реестр.
Собственник или иной законный владелец выявленного объекта культурного наследия   обязан   выполнять   определенные   пунктами  1 - 3 статьи  47.3 Федерального  закона  от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия  (памятниках  истории  и  культуры)  народов Российской Федерации» требования  к  содержанию  и  использованию выявленного объекта культурного наследия.
    Снос выявленного объекта культурного наследия запрещен.
    Дополнительная информация (заполняется при наличии).
    Приложение: приказ Комитета на _____ л. в 1 экз.


Председатель                                                                  ____________________________
                                                                                            (подпись, Ф.И.О. (отчество – при наличии)







































Приложение № 10 
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан




Форма ответа об отказе во включении в перечень выявленных
объектов культурного наследия
(оформляется на официальном бланке Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия)

Кому: 
__________________________________

(для физических лиц: Ф.И.О. (отчество - при наличии), адрес или место фактического проживания, адрес (почтовый и (или) электронный)
__________________________________
(для юридических лиц: наименование организации, адрес (почтовый и (или) электронный) (номер (номера) контактного телефона

Об отказе во включении в список
выявленных объектов культурного
наследия

Уважаемый(-ая) _________________!

В дополнение к ранее направленному письму от __________ № _______ по вопросу включения объекта________________________________________, обладающего признаками объекта культурного наследия, расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан, Комитет Республики Татарстан по охране объектов культурного наследия (далее - Комитет) сообщает следующее.
В соответствии с требованиями действующего законодательства Комитетом проведена работа по установлению историко-культурной ценности объекта. Так, по итогам проведенных исследований на сегодняшний день принятие решения о включении данного объекта в перечень выявленных объектов культурного наследия является нецелесообразным.
Таким образом, в соответствии с приказом Комитета от ________ № _______ отказано во включении объекта, расположенного по адресу: ________________________________________________________________________
в перечень выявленных объектов культурного наследия, а также данный объект исключен из списка объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия.
    Дополнительная информация (заполняется при наличии).
    Приложение: приказ Комитета на _______ л. в 1 экз.



Председатель                                                                  ____________________________
                                                                                            (подпись, Ф.И.О. (отчество – при наличии)

Приложение № 11
[bookmark: P285]к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории 
Республики Татарстан

(оформляется на официальном бланке Комитета Республики Татарстан 
по охране объектов культурного наследия)

Кому: __________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. (отчество - при наличии), адрес или место фактического проживания, адрес (почтовый и (или) электронный)
__________________________________
для юридических лиц: наименование организации, адрес (почтовый и (или) электронный) (номер (номера) контактного телефона

Уведомление
об отказе в приеме документов 


В связи с обращением ________________ (заявитель) от _______ № _______
на основании ___________________________________________________________
по результатам рассмотрения представленных документов в приеме запроса 
о предоставлении государственной услуги по включению объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в перечень выявленных объектов культурного наследия, расположенных на территории Республики Татарстан отказывается в связи с (основание для отказа):
______________________________________________________________________.

Дополнительно информируем:
___________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа,
а также иная дополнительная информация при наличии)

Разъяснение причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги: _______________ (мотивированное основание причин отказа).
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о предоставлении государственной услуги после устранения указанных нарушений.


Председатель                                                              ____________________________
                                                                                        (подпись, Ф.И.О. (отчество – при наличии)
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